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Como logar no site

Para isso, € necessario acessar a tela de login do site:

http://www6.nomedosite.ufba.br/user ou http://www.nomedosite.ufba.br/user

Na tela apresentada, deve-se Informar usuario e senha:

Conta de usuario

Entrar

Usuario *

Senha*

Entrar

Recuperar senha

Obs: Caso tenha esquecido sua senha,
clique em Recuperar senha e informe o
e-mail cadastrado.

Em seguida sera enviado um e-mail com um
link onde sera possivel definir uma nova
senha.


http://www6.nomedosite.ufba.br/user
http://www.nomedosite.ufba.br/user

Barra de administracao de conteudo

Depois de logar no site, aparecera no topo do site uma barra de administracao de
conteudo:

©r Conteudo

Adicionar conteudo Encontrar conteudo

Através dessa barra, € possivel inserir novos conteudos (link Adicionar
conteudo) e atualizar os conteudos existentes (link Encontrar conteudo).



Como adicionar um conteudo

Inicio
Cursos

Um conteudo refere-se as informagdes que existem em um
site. Ex: pagina com textos, fotos, videos ou documentos.

Equipe

Galeria de Fotos
Para inserir um novo conteudo no site, basta clicar em
Adicionar Conteudo e escolher o tipo de conteudo que Noticias
deseja criar.

Parcerias
Servigos

Slideshow Pagina Inicial

Adicionar contetido ao slideshow da pagina inicial

Videos




Como adicionar um conteudo - cont.

Em seguida, sera aberta uma tela onde é Titulo *
possivel a criacao desse conteudo.
Logomarca

InSira um titUIO e preenCha as demaiS '\ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado,  Upload
informag(jes desse Conteudo_ Arquivos devem ter menos que 40 MB

Tipos de arquivos permitidos: png gif jpg jpeg

Ao finalizar, clique em Salvar. Link

Informagdes da revisdo -~ -
Sem revis3o [J) Criar nova revisao
Jer revisao bt

Autoria Mensagem de registro di

Opgoes de publicagdo

Publicado

Deixe uma explicagdo das a

Salvar Pré-visualizar



Como buscar um conteudo

Para encontrar um conteddo no site, deve-se clicar em Encontrar conteudo. Na tela
apresentada, informar o tipo de conteudo no campo Tipo e depois clicar em Filtrar.

+ Adicionar conteudo

MOSTRAR APENAS ITENS QUE

status qualquer v Filtrar
tipo qualquer v
idioma
Artigo
Cursos
- | Equipe
OPCOES DE ATUALIZ 2
Galeria de Fotos
Publicar contetido sdl Noticias | Atualizar
Parcerias
Pé&gina basica
Servicos
0 | TiTuLo Slideshow P4gina Inicial AUTOR STATUS ATUALIZADO w  IDIOMA OPERAGOES
Videos
(O Video 2 novo Videos nehp publicado 19/10/2020 - 17:16 Portugués, Brasil editar apagar
(] COSIC novo Videos nehp publicado 19/10/2020 - 17:15 Portugués, Brasil editar apagar
(0 Meméria do NAE/STI novo Pagina basica nehp publicado 19/10/2020 - 17:05 Portugués, Brasil editar
(0 teste novo Caleria de Fotos nehp publicado 19/10/2020 - 16:57 Portugués, Brasil editar apagar
[0 SEAD novo Parcerias nehp publicado 19/10/2020 - 13:08 Portugués, Brasil editar apagar

(J Parcerias novo Pagina basica nehp publicado 19/10/2020 - 12:49 Portugués, Brasil editar



Como editar um conteudo

Ao localizar o conteudo desejado, deve-se clicar no link editar e fazer as alteragdes necessarias e

por fim clicar em Salvar.

+ Adicionar contetdo

MOSTRAR APENAS ITENS QUE

* onde tipo € Videos

e onde status qualguer

idioma qualguer

OPCOES DE ATUALIZAGAO

Publicar contetdo selecionado

O | TiTuLo TIPO
(J Video 2 novo Videos
(J COSIC novo Videos

Refinar

v Atualizar

AUTOR STATUS
nehp publicado
nehp publicado

Desfazer Reiniciar

ATUALIZADO

19/10/2020-17:16

19/10/2020-17:15

v

IDIOMA

Portugués, Brasil

Portugués, Brasil

OPERACOES

w2l

editar

apagar



Como excluir um conteudo

Para excluir um conteudo, deve-se clicar em apagar. Sera aberta uma pagina onde sera solicitada a
confirmacgao de exclusido desse conteudo. Caso queira realmente exclui-lo clique em Excluir.

+ Adicionar conteado

MOSTRAR APENAS ITENS QUE

* onde tipo € Videos

e onde status qualquer v Refinar Desfazer Reiniciar
idioma qualquer v

OPCOES DE ATUALIZACAO

Publicar contetido selecionado v Atualizar
0O | TiTuLo TIPO AUTOR STATUS ATUALIZADO w IDIOMA OPERAGOES
(J Video 2 novo Videos nehp publicado 19/10/2020-17:16 Portugués, Brasil editar apagar

(J COSIC novo Videos nehp publicado 19/10/2020 - 17:15 Portugués, Brasil editar apagarl




Trabalhando com o editor de texto

Com o editor de textos do Drupal, € possivel inserir, editar ou apagar conteudos de forma visual, facil e
eficiente. Sua interface € muito parecida com o do Microsoft Word.

Texto



Como inserir um link no texto

Para inserir links em um texto, basta selecionar o texto que deve ser linkado, clicar no botao

Inserir/Editar link, conforme destacado no editor de texto

Texto
- HE M BODESOE

2l P EAAren En 1 =Y 2 -
%) Codigo-Fonte a8 w v
= " U s == R T [~ =

B I U = X, X2 @ | iz




Como inserir um link no texto - cont.

Em seguida, no campo URL, deve-se inserir o link desejado. Depois clicar em OK.

Editar Link &

Informacdes Destino Avancado

Tipo de hiperink
URL v

Protocolo URL
hitp:lf W

wL0c3RZR0 00, Serae..

OK r M



Como inserir um link no texto - cont.

Para que o link seja aberto em uma nova aba do navegador, deve-se fazer a seguinte configuragao:
na janela Editar Link, na aba Destino escolher a op¢cdo Nova Janela (_blank). Depois clicar em OK
para salvar as alteracées.

Editar Link &

Informacdes Destino Avancado

Destino

<ndo ajustado= v
=nao ajustado=

=frame>

<janela popup=

Janela de Cima (_top)
Mesma Janela (_self)
Janela Pai (_parent)

OK "




Como inserir uma imagem no texto

E possivel inserir uma imagem no conteudo para ilustra-lo melhor. Para inseri-la, clique no bot&o
Imagem, conforme destacado abaixo:.

Texto

| S Rdirnn En - - n ' r 1A ab o | r B
%] Codigo-Fonte H M WYY 2 g =R RLR.
2 X2 = 2 = g = S - Vg .



Como inserir uma imagem no texto - cont.

Em sequida, sera aberta a janela Formatar imagem, na qual é possivel realizar algumas configuragdes
sobre a imagem inserida. Escolher suas dimensdes (Altura e Largura), bem como seu alinhamento em
relacdo ao texto.

Formatar Imagem &

Informacoes da Imagem  Editar Link  Avancado

URL
L ] Localizar no Senvidor

Para selecionar a imagem
a ser inserida no texto,

Texto Alternativo

deve-se clicar no botao Largura Visualizar
. . Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
Loca"zar no Ser\['dor Altura a C elit. Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas

metus. Vivamus diam purus. cursus a, commodo
non. facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis aliquam. orci

Borda felis euismod neque. sed omare massa mauris sed
velit. Nulla pretium mi et risus. Fusce mi pede,
HSpace tempor id. cursus ac. ullamcorper nec. enim. Sed
tortor. Curabitur molestie. Duis velit augue
VSpace condimentum at, ulfrices a. luctus ut, orci. Donec
pellentesque egestas eros. Integer cursus, augue in
- cursus faucibus. eros pede bibendum sem, in
Allnpam_enlo tempus tellus juste quis ligula. Etiam eget tortor.
<ndo ajustac v Vestibulum rutrum  est ut nlacerat elementum lectus

CC s :
4

A



Como inserir uma imagem no texto - cont.

Na janela aberta, os seguintes passos devem ser realizados:

- Clique no botéo Upload localizado no canto superior esquerdo;

- Clique no botdo Escolher arquivo ... para selecionar uma imagem do computador
- Selecione a imagem que deseja inserir no conteudo e clique no botao Abrir.

- Clique no botédo Upload (que se encontra logo abaixo da opg¢ao Create thumbnails)
- Clique no botao Insert file que aparece no final do menu superior dessa janela

ir Upload @Thumbnails R Apagar ‘itF Redimensionar & Insert file

Unload X [Nome do arquivo
Upld “YP'YUab
Arquivo foto_destaque.jpg
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado icon_cursos.png AO ﬁnalizar, a tela Formatar
Create thumbnails e — imagem serd novamente
Cinall (90x90) 0N NEWS-§N9 apresentada..
ICON_sarvicos.png

[Cedium (120x120)

(lrge (180x180)

E Upload




Como inserir uma imagem no texto - cont.

Para ajustar uma imagem no modo responsivo, é necessario acessar a aba Avangcado e no campo
Classe de CSS, informar o valor img-responsive, conforme mostra a figura abaixo:
Formatar Imagem &

Informacdes da Imagem  Editar Link  Avancado

Id Direcdo do idioma Idioma
<ndo ajustado v
Descricdo da URL
Classe de CSS Titulo
(g fesponsive ) Deve-se conferir as informacdes e

Estilos

clicar em OK para confirmar a
insergao da imagem.

ok (GSEEEN
v



Como inserir um arquivo como link

E possivel inserir um arquivo como link no conteido de uma péagina. Para isso, & necessario
selecionar o texto que tera o link e clicar no botao Inserir/Editar link, conforme destacado abaixo:.

Texto

8| Codigo-Fonte

=] g T R S R N W& H BOO=ES0O

FEFErETR (OrETY FETT M 0




Como inserir um arquivo como link - cont.

Em seguida, sera aberta a janela Editar link. Para selecionar o arquivo a ser inserido no texto, deve-se
clicar no botao Localizar no Servidor.:

Editar Link &

Informacdes Destino Avancado

Tipo de hiperink

URL v
Protocolo URL
httpﬁv"' v

. cha_lizar no Semdo: ;

OK : H I =



Como inserir um arquivo como link - cont.

Na janela aberta, os seguintes passos devem ser realizados:

- Clique no botédo Upload localizado no canto superior esquerdo;
- Clique no botédo Escolher arquivo ... para selecionar uma imagem do computador
- Selecione a imagem que deseja inserir no conteudo e clique no botao Abrir.

- Clique no bot&do Upload (que se encontra logo abaixo da opg¢ao Create thumbnails)
- Clique no botao Insert file que aparece no final do menu superior dessa janela

i Upload BThumbnails A Apagar ‘v’ Redimensionar « Insert file

)ac

Up

Upid

Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Create thumbnails

(Chall (90x90)
(kdium (120x120)

(Clrge (180x180)

ﬁ Upload

Nome do arquivo
foto_destaque.jpg
icon_cursos.png
icon_memoria.png

icon_news.png

Ao finalizar, a tela Editar link
sera novamente apresentada..



Como inserir um arquivo como link - cont.

Para que o arquivo inserido seja aberto em uma nova aba do navegador, deve-se clicar na aba Destino e
escolher a opcao Nova Janela (_blank). Depois clicar em OK para confirmar a insercdo do arquivo no

texto.
Editar Link &

Informacdes Destino Avancado

Destino

=ndo ajustado= v
=nao ajustado=

=frame>

<janela popup>

Janela de Cima (_top)
Mesma Janela (_self)
Janela Pai (_parent)

oKk » [ Cancelaris
4



