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APRESENTACAO

Este manual contendo as normas basicas de utilizacao e seguranca do Laboratorio
de Desenvolvimento de Materiais (LABMAT) segue as diretrizes estabelecidas na
Resolucdo n. 01 - ICTI, de 29.07.2021. As normas gerais de funcionamento, acesso,
permanéncia, utilizacdo, assim como obrigacOes e responsabilidades constam na
respectiva resolucdo 01/2019 que abrange as normas gerais que regem e orientam as
condicdes de utilizacdo dos Laboratorios do ICTI.

As normas e regras apresentadas se aplicam a todos os usuarios dos laboratorios
(discentes, docentes, técnicos administrativos e funcionarios terceirizados) e pessoas que
tenham a entrada e permanéncia autorizadas no local. O LABMAT tem como prioridade
atender as praticas de ensino dos cursos do ICTI na area de Materiais e contribuir para a
pesquisa cientifica (projetos de iniciacdo cientifica, trabalhos de conclusdo de curso e
demais pesquisas académicas), além de dar suporte as atividades de extensdo. Para que
as atividades experimentais nesse local ocorram com sucesso, é preciso que o Laboratorio
ofereca condigcdes e seguranca adequadas, nesse sentido, este manual vem para

estabelecer regras que contribuam para o seu funcionamento de forma eficiente e segura.
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1. NORMAS DE UTILIZACAO

1.1 NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO

e Sempre observar as Normas de Seguranca para Trabalho em Laboratdrio de
Ensino e Pesquisa, descritas em topico especifico deste documento.

e [ vetado executar experimentos sem acompanhamento fora dos horarios letivos
convencionais, aos fins de semana ou periodo de férias. Nestes casos, 0 acesso se
dara mediante autorizacdo do coordenador do laboratério.

e E expressamente proibido consumir alimentos e bebidas nos laboratdrios.

e Todo usuario deve receber treinamento para operacdo dos equipamentos, a ser
realizado pelo professor de disciplina, professor orientador, técnico de
laboratérios ou pessoa capacitada, de acordo com determinacdo do coordenador
do laboratorio.

e Alunos exercendo atividades de pesquisa e extensdo deverdo necessariamente
haver concluido o treinamento em todos os equipamentos solicitados para que
tenham acesso autorizado.

e O usuéario do(s) equipamento(s) devera conferir todas as especificacbes sobre o
mesmo antes do uso.

e O usuério deve conhecer o principio de funcionamento dos equipamentos e
certificar-se da correta montagem da aparelhagem antes de opera-los e iniciar um
experimento, buscando sempre ajuda em caso de duvida. Deste modo, 0 usuario
assume a responsabilidade de ocorréncias decorrentes de uso incorreto do
equipamento.

e Qualquer ocorréncia deve ser relatada por e-mail devendo estar cientes o professor
orientador (se for o caso), o técnico de laboratérios e o coordenador do laboratdrio.

e Na&o manusear equipamentos que ndo possuem autorizacdo e treinamento, ndo
abrir qualquer recipiente antes de reconhecer seu conteudo pelo rétulo.

e Nao guardar amostras, recipientes com reagentes, solu¢des ou produtos de reacdes
sem efetuar a correta rotulacéo e identificagdo de contetdo e responsavel. Itens e
materiais ndo identificados poderéo ser descartados sumariamente.

e Sempre que for plugar equipamentos na rede elétrica, observar a compatibilidade
da tenséo (110 V/220V).
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A limpeza do laboratorio (estrutura fisica — pisos, paredes, janelas) é realizada
pela equipe de limpeza do campus.

A limpeza dos equipamentos e utensilios utilizados nas aulas préticas é realizada
pelos alunos com supervisdo e orientacdo dos professores de disciplina e técnico
de laboratorio ao final da aula.

Nos casos de uso dos equipamentos em atividades ndo letivas a limpeza € de
responsabilidade do usuario, devendo ser verificada pelo técnico de laboratdrio.

1.2 EXECUCAO DE EXPERIMENTOS

Todo experimento que ndo tiver o acompanhamento do interessado, devera ser
identificado com nome do executor, horario do inicio e fim do experimento e
telefone celular para contato em caso de emergéncia. E obrigatério comunicar o
Técnico de Laboratdrios sobre este tipo de experimento.

A realizacdo de experimentos que envolvam algum grau de periculosidade ou que
causem incOmodo aos demais usudrios do prédio, como ruido excessivo, liberacdo
de odores fortes, fumaca, etc., devera ser programada com o técnico de
laboratdrio, para definicdo de procedimentos de seguranca, horarios adequados de
execucdo, precaucdes, avisos e outras medidas que se facam necessarias.
Verificar, ao encerrar suas atividades, se ndo foram esquecidos aparelhos ligados
(equipamentos, computadores, bombas, motores, mantas, chapas, gases, etc.) e

reagentes ou residuos em condi¢es de risco.

1.3 GESTAO DE RESIDUOS

Os residuos gerados durante a execucdo da pratica devem ser colocados em
recipientes préprios, fechados e devidamente identificados, inclusive com etiqueta
de seguranca.

Em caso de davida, consulte sempre o técnico de laboratério.

O modo de acondicionamento, recipientes e rotulacdo deverdo estar sob a

supervisdo do técnico do laboratorio.
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1.4 USO DE CONSUMIVEIS

A previsdo de consumiveis para disciplinas praticas é de responsabilidade do
professor de disciplina e deve ser solicitado com antecedéncia, considerando
todos os tramites de obtencdo dos itens.

A retirada de consumiveis do estoque e seu fornecimento para as disciplinas
praticas serdo de atribuicao do técnico de laboratorio e s6 pode ser solicitada pelo
docente da disciplina.

O controle do estoque de consumiveis sera de atribui¢do do técnico de laboratorio,
ficando sob responsabilidade do professor de disciplina definir os niveis criticos
de estoque para um novo pedido de aquisicéo.

Nenhum material de consumo devera ser retirado do estoque sem solicitagdo e
ciéncia do técnico de Laboratorio.

A cessao/empréstimo de materiais de consumo para atividades de pesquisa,
extensdo, iniciacdo cientifica, trabalho de conclusdo de curso ou outras atividades
ndo relacionadas as disciplinas estd atrelada a disponibilidade destes e sua
quantidade em estoque, devendo ser solicitadas pelo professor orientador e

autorizadas em guantidade que ndo prejudique as atividades préaticas de ensino.
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2. NORMAS DE SEGURANCA

2.1 NORMAS GERAIS DE SEGURANCA

Ao realizar atividades de laborat6rio é obrigatorio o uso de EQUIPAMENTOS
DE PROTECAO INDIVIDUAL — EPIs, guarda-p6 de algodéo e roupa adequada
que proteja o corpo, como calca e sapatos fechados. Consulte o técnico de
laborat6rio sobre o equipamento que ira usar e a necessidade de itens adicionais
como luvas descartaveis, luvas de temperatura, 6culos de prote¢do, méscara, etc.
Manter presos os cabelos longos ao realizar qualquer experimento no laboratdrio.
Familiarize-se com o local e localize as saidas de emergéncia.

Localize os extintores de incéndio, verifique seus tipos e situagdo correta de
aplicacdo. Familiarize-se com seu método de uso.

N&o trabalhar sozinho e evitar horarios de trabalho fora do horario de
funcionamento institucional.

Nunca trabalhe com solventes e outros volateis em locais fechados sem
ventilacao.

Mantenha seu local de trabalho limpo, ndo coloque materiais nas extremidades da
bancada.

Evitar colocar na bancada mochilas, bolsas, agasalhos ou qualquer material
estranho ao trabalho.

Nunca entre em locais de acidentes sem EPI adequado, como mascara contra
gases.

Ao sair do laboratorio, verifique se tudo esta em ordem. Caso for o Gltimo ao sair
desligue os equipamentos, luzes e ar-condicionado, exceto quando indicado o

contrario pelos responsaveis.

2.2 PROCEDIMENTO PARA O CASO DE INCENDIO NO LABORATORIO

Mantenha a calma.
Comece o combate imediatamente com o0s extintores de CO2 (gas carbonico),
preferencialmente, ou p6é quimico. Jamais use agua para apagar o fogo em um

laboratdrio com produtos quimicos.
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e Em caso de incéndio em equipamentos elétricos, combater o fogo somente com
extintores de géas carbonico (CO2).

e Afaste materiais inflamaveis de perto do foco de incéndio.

e Evacue o prédio.

e Se possivel, desligue ou solicite que seja desligada a chave geral de eletricidade.

e Acione os bombeiros (193) com telefone proprio, ou acione outras pessoas que
estejam no predio.

e Informe aos bombeiros a natureza do laboratorio.

e D¢ aexata localizacdo do fogo (mostre como chegar ao local).

OBS: Se a situacao estiver fora de controle, abandone imediatamente a area

Normas aprovadas pela Congregacdo em reunido ordinaria do dia 01/06/2023.



