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RESOLUCAO Ne 01 DE 29 DE JULHO DE 2021.

Estabelece normas que regem e orientam as
condicOes de utilizacdo dos Laboratérios do ICTI.

A Egrégia Congregacao do Instituto de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, em sessao ordindria do dia
29 de julho de 2021:

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas que regem e orientam as condic¢des de utilizacdo dos Laboratdrios do
Instituto de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (ICTl) da Universidade Federal da Bahia (UFBA),
Campus Camacari, conforme disposto no Anexo que é parte integrante e inseparavel da presente
Resolucao.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
Camacari, 29 de julho de 2021.

\May Ll )g\)\k o NN

Maiana Brito de Matos
Diretora Pro Tempore
Presidente da Congregacao do ICTI

Rua do Telégrafo, S/N, Centro, CEP: 42.802-721, Camacari/BA | Telefone: 3644-9846 | E-mail: icti@ufba.br
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Normas para Uso dos Laboratdrios do ICTI

TiTULO |
DO REGULAMENTO E SUA APLICACAO

Art. 12. O presente documento contém as normas que regem e orientam as condi¢bes de
utilizacdo dos Laboratdrios deste Instituto.

Art. 22, Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios dos Laboratérios de Informatica,
Laboratdrio de Quimica, Laboratérios de Fisica, Laboratdrio de Eletrénica, Laboratério de
Fendmenos de Transporte, Laboratério de Desenvolvimento de Materiais e o Laboratério de
Linguagens e Inovagdao (MAKER), localizados neste Instituto de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao -
ICTI — Camagari, além dos que venham a ser implantados.

Paragrafo Unico. Os casos omissos e particularidades ndo contemplados neste documento devem
ser encaminhados ao Nucleo de Apoio aos Laboratdrios e Oficinas (NULAB) ou ao Nucleo de
Documentacdo, Tecnologia da Informac¢dao e Comunicagao (NUTIC), este ultimo quando se tratar
dos laboratdrios de informatica e a chefia do departamento de CTI.

TiTuLo 1l
DAS COORDENACOES DE LABORATORIO

Art. 32. O Departamento de CTI devera indicar um(a) docente como coordenador(a) para cada
laboratério de ensino do ICTI, cujo mandato pode ser renovado a cada 2 (dois) anos.

Art. 42, E de responsabilidade do(a) coordenador(a) de laboratério de ensino:

a) Zelar pelo funcionamento e pela organizacdo do laboratodrio;

b) Supervisionar e planejar as atividades técnico-cientificas do laboratdrio;

c) Agregar de forma operacional facilidades e equipamentos para conducdo de ensino, pesquisa
e extensao no laboratodrio;

d) Desenvolver e atualizar recomendacdes técnicas e de seguranca especificas para o laboratério;
e) Assegurar que todas as normas técnicas de seguranca estejam sendo cumpridas no interior do
laboratorio;

f) Validar os calendarios das aulas praticas semestrais do laboratério de ensino junto ao técnico
responsavel de forma que possa assegurar que haja um atendimento eficiente aos professores e
alunos;

g) Supervisionar a estrutura geral dos laboratérios junto a(o) técnico(a) responsavel: usuarios,
equipamentos, materiais e instalacdes, assegurando o bom funcionamento de cada um desses
itens;
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h) Solicitar, junto a Direcdo do ICTI, a aprovacdo da compra de equipamentos e materiais
necessarios ao bom andamento das praticas profissionais;

i) Validar relatdrios de inspecdo de manutencdo, instalacdo dos equipamentos e seguranca do
laboratério elaborados pelo técnico responsavel;

j) Acompanhar treinamentos para os(as) usuarios(as) dos laboratérios de ensino, principalmente
para os(as) novos(as) usuarios(as) quanto a utilizacdo dos equipamentos especificos;

k) Validar formuldrio de comunicacdo da situacdo de risco e das providéncias a serem adotadas;
[) Validar relatdrios de investigacdo de causas para qualquer acidente ou incidente que venha a
ocorrer nos laboratérios pelos quais seja responsavel.

TiTULO 1Nl
DOS DOCENTES NOS LABORATORIOS

Art. 52, Cabe a(o) docente usuario(a) dos laboratorios:

a) Apresentar a(o) técnico(a) responsavel pelo laboratdrio, ao NULAB ou NUTIC o planejamento
semestral de demandas para utilizacdo do laboratério, incluindo o cronograma e roteiros de
estudos;

b) Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas nos Laboratoérios;

c) Seguir a programacao de uso dos laboratdrios, que é previamente estabelecida a partir do
cronograma de atividades enviado por cada docente as Coordenagdes dos Laboratérios;

d) Informar, com antecedéncia, qualquer altera¢cdo no cronograma semestral de aulas praticas;
e) Informar qualquer cancelamento ou substituicdo de usudrios, sob sua orientacao;

f) Conhecer a Cartilha de Primeiros Socorros e as orientacdes especificas do laboratério, entre
outros documentos disponiveis em cada laboratério, e orientar os discentes para sua
identificacdo e leitura nas primeiras aulas, assim como a identificacdo e localizacdo de
Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPCs), como chuveiro, lava-olhos e os extintores de incéndio;
g) Orientar o descarte dos residuos produzidos durante a realizacdo da aula pratica ou outra
atividade de pesquisa;

h) Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizacdo das
atividades académicas nos Laboratdrios;

i) Comunicar aos responsdveis pelo laboratério eventuais irregularidades.
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TiITULO IV
DOS DISCENTES NOS LABORATORIOS

Art. 62. Cabe a(o) discente usuario(a) dos laboratdrios:

a) Zelar pelo patrimonio dos laboratérios;

b) Cumprir as normas para uso dos Laboratérios do ICTI, as orientacGes gerais de seguranca em
laboratério e orientac¢des especificas estabelecidos para cada laboratdério (Anexo 1);

c) Conhecer a Cartilha de Primeiros Socorros e demais documentos disponiveis em cada
laboratério; recomenda-se a identificacdo de sua localizacdo e leitura nas primeiras aulas, assim
como a identificacdo e localizacdo de EPCs, como chuveiro, lava-olhos e os extintores de incéndio;
d) Estar munido do roteiro do experimento que ird realizar, conhecendo todos os detalhes de
execucao e seguir as orientacdes do docente;

e) Conhecer os riscos potenciais de cada operagdo/produto quimico que vai realizar/utilizar na
execucdo do experimento programado;

f) Utilizar corretamente os equipamentos e materiais disponiveis, de acordo com o manual do
equipamento e/ou instrucdes do docente;

g) Seguir sempre as orientacdes do docente; ndo executar nenhuma tarefa ou procedimento que
ndo esteja descrito no roteiro de experimentos ou sem autorizacdo e orientacdo prévias do
docente responsdvel pela aula;

h) Proceder ao descarte adequado dos residuos gerados durante a aula, de acordo com as
orientacdes do docente ou do técnico de laboratoério;

i) Manter a bancada de trabalho limpa e livre de materiais estranhos ao trabalho; apds a
realizacdo do experimento, lavar as vidrarias, organizar a bancada;

j) Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao docente orientador da atividade
desenvolvida no laboratério.

Art. 72. Caso o usuario tenha duvida a respeito da permissao de realizar alguma atividade, deve
consultar o(a) técnico(a) do NULAB ou NUTIC (quando se tratar dos laboratérios de informatica).
A falta de informacgdo nao é justificativa para a ma utilizagcdo dos equipamentos ou outro tipo de
infracao.

TiTULO v
DOS TECNICOS DE APOIO AOS LABORATORIOS

Art. 82. O(a) técnico(a) de apoio, em conjunto com o NULAB ou NUTIC (quando se tratar dos
laboratérios de informatica), deve promover e executar as atividades relacionadas ao
planejamento, manutencdo e uso dos equipamentos e laboratdrios do ICTI.

Art. 92. Cabe a(o) técnico(a) de apoio aos laboratdrios:
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a) Programar e implementar, em conjunto com as coordenacdes dos laboratdrios, a rotina de
trabalho nos laboratérios do ICTI, visando atender as aulas praticas e demais necessidades para
atividades de pesquisa e extensao;

b) Organizar os calendarios das aulas praticas semestrais do laboratdrio de ensino;

c) Autorizar o uso do laboratério de ensino tanto no caso das atividades de estudo e ensino como
no caso de utilizacdo para outros fins (pesquisas préprias, desenvolvimento de estudos ndo
relacionados com as aulas praticas, etc.);

d) Planejar os hordrios de trabalho dos usuarios dos laboratdrios de ensino;

e) Manter as instalac¢des fisicas dos laboratdrios e seus equipamentos em ordem e em boas
condicbes de uso;

f) Manter sempre disponivel os equipamentos de emergéncia adequados e em condi¢des de uso;
g) Cumprir e fazer cumprir todas as normas e praticas de seguranca previstas para o laboratério;
h) Zelar pela utilizacdo dos equipamentos de protecdo individual, de acordo com as instrugdes
especificas;

i) Registrar todos os acidentes ou incidentes ocorridos no laboratério e elaborar relatérios,
quando necessario;

j) Relatar todas as condig¢des de falta de seguranca ao coordenador do laboratério e ao NULAB ou
NUTIC;

k) Cumprir todos os programas recomendados e exigidos pela legislacdo de Saude Ocupacional;
[) Cuidar de toda a infra-estrutura, mobilidrio, equipamentos e materiais dos laboratérios de
ensino;

m) Solicitar a manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos junto coordenador do
laboratdrio e ao NULAB ou NUTIC;

n) Preparar e organizar o material e estrutura necessdria para a realizacdo das atividades de
ensino, pesquisa e extensao, antes, durante e depois das mesmas, bem como manter controle de
estoque de material dos laboratdrios;

o) Elaborar, quando solicitado, relatdrios sobre a utilizagao dos laboratérios e encaminha-los a
coordenagdo e outros drgaos competentes;

p) Analisar as solicitacdes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e materiais;

q) Disponibilizar, sempre que solicitado, o inventario de reagentes e equipamentos pertencentes
ao laboratorio;

r) Apoiar as atividades de pesquisa e extensdo que sdo realizadas no ICTI;

s) Desenvolver e atualizar, com o auxilio do(a) coordenador(a), as normas de utilizacao especificas
do laboratorio;

t) Cumprir e fazer cumprir o presente regimento e as normas especificas do laboratério.
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TiTULO VI
DAS BOAS PRATICAS

Art. 10. As Boas Praticas dos Laboratdrios do ICTI exigem que cada usudrio(a) observe o seguinte
ao utilizar as dependéncias dos mesmos:

a) Nao consumir alimentos e bebidas no interior do laboratério de ensino;

b) Usar os equipamentos do laboratdrio apenas para seu propdsito designado;

c) Assegurar-se que o(a) Coordenador(a) de laboratdrio esteja informado de qualquer condicdo
de falta de seguranca;

d) Conhecer a localiza¢do e o uso correto dos equipamentos de seguranca disponiveis;

e) Determinar causas de risco potenciais e as precaucdes de seguranca apropriadas antes de
comecar a utilizar novos equipamentos ou implantar novas técnicas no laboratério e confirmar
se existem condicdes e equipamentos de seguranca suficientes para implantacdo do novo
procedimento;

f) Evitar perturbacdo ou distracdo a quem esteja realizando algum trabalho no laboratério de
ensino;

g) Verificar se tanto os usudrios quanto os eventuais visitantes do laboratdrio de ensino estejam
com os equipamentos de seguranga apropriados;

h) Assegurar-se que todos os produtos e equipamentos, que oferecam algum risco, estejam
rotulados e estocados corretamente;

i) Consultar os dados de seguranca existentes antes de utilizar reagentes quimicos com os quais
nado esteja familiarizado(a) e seguir os procedimentos apropriados ao manusear ou manipular
agentes perigosos;

j) Seguir os procedimentos de descarte adequados para cada reagente ou material de laboratério;
[) Nunca pipetar ou sugar diretamente com a boca materiais biolégicos, perigosos, causticos,
téxicos, radioativos ou cancerigenos.

Art. 11. As Boas Praticas de Laboratério exigem que se respeitem as seguintes diretrizes basicas
sobre salde e higiene ao utilizar os laboratérios:

a) Nao usar cabelo solto, quando este for longo;

b) Jamais pipetar com a boca solventes ou reagentes voldateis, toxicos ou que apresentem
qualquer risco para a seguranca, devendo-se usar sempre um pipetador;

c) Lavar as maos ao final dos procedimentos de laboratério e remover todo o equipamento de
protecdo individual;

d) Ndo guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentacdo nos laboratérios onde se
manuseiam materiais téxicos e perigosos;

e) Ndo utilizar as estufas dos laboratdrios para aquecer alimentos;

f) A colocacdo ou retirada de lentes de contato, a aplicacdo de cosméticos ou escovar os dentes
no laboratdrio pode transferir material de risco para os olhos ou boca. Estes procedimentos
devem ser realizados fora do laboratério com as maos limpas;

g) Antes de sair do laboratério, lavar sempre as maos para minimizar os riscos de contaminacao;
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h) No laboratério sempre devem existir locais para a lavagem das mdos com sabonete ou
detergente apropriado e toalhas de papel descartaveis;

i) Nao fumar ou ingerir bebida alcodlica no interior do laboratério;

j) E proibido o acesso ao laboratério apds ingestdo de bebida alcodlica.

TiTULO VII
DO ACESSO, PERMANENCIA E UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

Art. 12. Os procedimentos de acesso, permanéncia e utilizacdo dos laboratérios obedecerdo as
seguintes diretrizes:

a) O uso dos laboratérios é destinado as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, nesta ordem
de prioridade, excetuando-se quando se tratar de laboratdrios de uso exclusivo para uma destas
finalidades;

b) Todas as atividades realizadas no laboratdrio devem ser supervisionadas por um responsavel:
docente, técnico ou discente, previamente autorizado por escrito por um destes anteriores. A
auséncia de um responsavel implicard na ndo realizacdo da atividade;

c) A utilizacdo dos laboratoérios para as atividades de Ensino deve obedecer a programacao prévia
do semestre fornecida pelo Departamento de CTl com anuéncia do Coordenador do Laboratério
e encaminhada ao NULAB e NUTIC antes do inicio de cada semestre;

d) A utilizacdo dos laboratérios para atividades de Pesquisa e Extensdo serd solicitada
previamente, por meio de formuldrio especifico, pelo docente, técnico ou discente responsavel,
com antecedéncia minima de 48h, salvo em casos excepcionais. Este formulario sera enviado ao
Coordenador dos Laboratdrios, que dard a anuéncia e encaminhard ao NULAB ou NUTIC;

e) Deve ser criado pelo NAPE, com a participacdo dos Coordenadores de Laboratdrio, NULAB e
NUTIC, um planejamento semestral de atividades de Pesquisa e Extensao rotineiras;

f) Os laboratdrios devem ser utilizados em horarios e dias de funcionamento definidos
previamente pela Direcdo do Instituto, Coordenacdao Administrativa e Coordena¢do dos
Laboratérios. A utilizacdo dos laboratdrios fora destes periodos devera ser autorizada
previamente pela Coordenagdao Administrativa, Coordenacao do Laboratério e Dire¢do do ICTI;
g) Todo laboratério deve possuir um livro de ocorréncias para que seja registrada pelo(a)
técnico(a) ou docente responsdvel toda e qualquer intercorréncia relevante para o trabalho;

h) Quando o laboratério estiver vazio deve permanecer trancado;

i) Ndo é permitido que pessoas ndo autorizadas manuseiem o0s reagentes quimicos ou
equipamentos existentes no laboratério;

j) Os responsaveis pela utilizacdo dos laboratdrios ndo irdo se responsabilizar por qualquer
material de projeto ou pessoal deixado nos laboratdrios apds o término das atividades.
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TITULO VIII
DA MANUTENGAO DAS INSTALACOES

Art. 13. As dreas de trabalho devem estar limpas e livres de obstrucdes, e devem ser organizadas
de acordo com as seguintes recomendagdes:

a) Ndo se devem usar escadas e sagudes para estocagem de materiais ou equipamentos de
laboratério. Isto se aplica também a equipamentos de uso pessoal (por exemplo, bicicletas,
radios, etc.);

b) As areas de circulacdo e passagem dos laboratérios devem ser mantidas limpas;

c) Os acessos aos equipamentos e saidas de emergéncia nunca devem estar bloqueados;

d) Os equipamentos e os materiais devem ser estocados de forma apropriada;

e) Substdncias derramadas que apresentem risco a saude humana devem ser limpas
imediatamente de maneira segura;

f) Os materiais descartados devem ser colocados nos locais adequados.

Art. 14. A manutencdo dos equipamentos de laboratdrio deve respeitar as seguintes orientacoes:

a) Os equipamentos de laboratério devem ser inspecionados e mantidos em condi¢cdes por
pessoas qualificadas para este trabalho. A frequéncia de inspecdo depende do risco que o
equipamento possui, das instrucdes do fabricante ou serd realizada quando necessario devido a
utilizacdo. Os registros contendo inspec¢des, manutencdes e revisdes dos equipamentos, devem
ser guardados e arquivados pelo Nucleo responsavel pelo Laboratoério;

b) Todos os equipamentos devem ser guardados adequadamente para prevenir avarias ou perda
de componentes;

c) Preferencialmente, os equipamentos eletro-eletrénicos devem possuir filtros de linha para
alimentacao elétrica que evitem sobrecarga, devido a oscilacdes na rede elétrica.

TiITULO IX
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 15. Todos os(as) usudrios(as) dos laboratérios devem seguir normas e procedimentos de
seguranca adotados pela UFBA e, quando necessario, as orientacdes de utilizacdo de materiais e
equipamentos, acatando as determinacdes especificas de cada laboratério, conforme o ANEXO.

Paragrafo unico. Cabera aos coordenadores de cada laboratério, com o auxilio do NULAB e
NUTIC, desenvolver e apresentar para aprovacao pela congregacao do ICTI as normas especificas
de uso de cada laboratério, que devem compor o Anexo 1 deste regulamento.

Art. 16. O coordenador de laboratdrio deve providenciar treinamento especifico para a
localizacdo dos equipamentos de emergéncia e sua utilizacdo, para o manuseio e descarte de
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reagentes de risco especificos e para a operacao segura de equipamentos perfuro-cortantes,
inflamdveis ou que envolvem outros riscos especificos.

Art. 17. Do equipamento de protec¢ado individual:

a) No laboratério deve-se usar equipamento de prote¢do individual apropriado aos riscos
existentes;

b) O(A) usuario(a) do laboratério deve consultar o(a) coordenador(a) do laboratério, ou o(a)
técnico(a) responsavel pelo(s) Laboratérios(s) com relagdo ao equipamento de protecgdo
especifico para cada laboratério;

c) O equipamento de protecdo individual ndo deve ser considerado o principal meio de protecao
dos usudrios nos laboratérios. Os procedimentos de trabalho e equipamentos devem ser
considerados também;

d) O equipamento de protecdo individual deve ser utilizado por todo o pessoal existente no
laboratério e ndao apenas pelos que estiverem trabalhando no momento, uma vez que no
laboratério, os riscos de acidente estdo presentes, mesmo que ndo se esteja trabalhando
ativamente. Devem-se vestir roupas apropriadas durante todo o tempo;

e) Devem-se usar, preferencialmente, roupas que permitam a cobertura maxima do corpo de
acordo com o nivel de risco ao qual o usudrio esteja exposto. Sempre consultar as normas
especificas de seguranca de cada laboratério e, em casos omissos, consultar o(a) coordenador(a)
do laboratério para conhecer os requisitos especificos de seguranca.

Art. 18. Dos equipamentos e procedimentos de emergéncia:

a) Os equipamentos comuns de seguranca e emergéncia incluem extintores, kit de primeiros
socorros, estacdo de lavagem de olhos, chuveiros de emergéncia e saidas de emergéncia. E
necessario que 0s usuarios saibam onde estdo e como manejar os equipamentos de seguranca,
aprendam o que fazer em uma emergéncia e se familiarizem com estes procedimentos;

b) Os laboratdrios devem estar equipados com um numero suficiente de extintores de incéndio
do tipo correto para ser usado nos materiais que estao sendo manipulados;

c) Todos os equipamentos de emergéncia devem ser checados periodicamente, de acordo com
as especificacoes de fabrica do equipamento. Os lava-olhos e os chuveiros devem ser testados
anualmente. Os extintores de incéndio devem ser inspecionados mensalmente. Um registro das
inspecdes deve ser colocado numa etiqueta afixada no equipamento.

Art. 19. Sobre a prevencdo de incéndios nos laboratérios:

I. Antes de utilizar qualquer substancia quimica, os(as) usudrios(as) do laboratério devem se
familiarizar com os riscos potenciais de incéndio associados a essa substancia. Estas informacdes
podem ser encontradas nas especificacdes contidas no recipiente da substancia.

II. As informac¢Ges devem incluir produtos de decomposicdo, temperaturas criticas e o tipo de
equipamento mais indicado para conter o incéndio, se porventura a substancia pegar fogo.
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[ll. Se um pequeno incéndio comegar no laboratdrio e estiver restrito a um béquer, um frasco ou
outro recipiente pequeno pode-se tentar domina-lo com o extintor apropriado ou abafa-lo com
uma coberta.

IV. Se o incéndio ndo estiver limitado a uma pequena drea, se houver envolvimento de materiais
volateis ou toxicos ou se as tentativas de contencdo do incéndio forem inuteis, devem-se tomar
as seguintes providéncias:

a) Informar todo o pessoal nas areas vizinhas da existéncia de um foco de incéndio;

b) Se possivel, fechar todas as portas para que se possa isolar o foco do restante das instalagées;
c) Evacuar as instalagdes, utilizando-se as escadas e as saidas de emergéncia;

d) Entrar em contato com o Corpo de Bombeiros e explicar a natureza do fogo, identificando
todos os possiveis produtos de risco;

e) Preencher um relatério de acidentes/incidentes.

TiTULO X
DAS PENALIDADES

Art. 20. Os(As) usuarios(as) que violarem as proibi¢cdes ou praticarem qualquer agao que resulte
em danos aos materiais estardo sujeitos(as) as seguintes sanc¢des:

a) Suspensdo temporaria do direito de uso dos Laboratérios;
b) Reposicdo dos equipamentos danificados ou retirados;
c) Sangdes disciplinares previstas no Regimento da UFBA.

TiTULO XI
DA VALIDADE DO DOCUMENTO

Art. 21. O presente documento entra em vigor na data de sua aprovacao pela congregacao do
ICTI.

Art. 22. Os casos omissos nestas Normas de Uso serdo resolvidos pela Dire¢ao do ICTI.
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ANEXO 1

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS DIDATICOS DO ICTI.
[Normas especificas de cada laboratdrio, a serem apresentadas]



